15. Afiseazi la loc vizibil lista AC/AD eliberate;

16. Elibereaza adeverinte privind existenta unor constructii , la cerere;

17.Elibereazi certificatul de calitate pentru constructii;
18.Transmite lunar la [JC situatia autorizatiilor eliberate;

19.Transmite datele solicitate de Institutul National de Statistica;
20.Emite si tine evidenta autorizatiilor privind lucrérile de racorduri si brangamente
la retelele publice de apd, canalizare, gaze, energie -electricd telefonie ,

televiziune prin cablu.

21.Emite certificatele de urbanism si avizele conform Legii nr 50/1991 republicata ,
cu completirile si modificarile ulterioare, normele metodologice de aplicare a

acesteia

22.Pastreazi PUG, PUZ si PAT al comunei Visani §i vine cu propuneri pentru

reactualizarea lor.

23.Indeplineste atributiile ce ii revin in cadrul compartimentului de informare si

relatii publice, precizate in.
24. Semneaza si raspunde de exactitatea situatiile intocmite.
25. Indeplineste si alte atributii stabilite de Primar.

Identificarea functiei publice corespunzdtoare postului
'l. Denumire: Inspector
2. Clasa: [
3. Grad profesional: Superior
4. Vechimea in specialitate necesara:

Sfera relational a titularului postului
1) Sfera relationala interna:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de primar, selretar
superior pentru: e’

b) Relatii functionale:

b) Relatii de control:

¢) Relatii de reprezentare:

2) Sfera relationald externa:
a) cu autontétr si institutii publice: Directia de Statistica Bréila
b) cu organizatii internationale:

¢) cu persoane juridice private:

3) Limite de competenta:

4) Delegare de atributii §i competenta:

Intocmit de : )
Numele si prenumele: BABEANU GHEORGHE

Functia publicé de ??ﬁcere Secretar
Semnditura: /ﬁ?ﬂ

Data intocmirii: /. &/. 2o/4
Luat la cunostint{d de cdtre ocupantul postului
Numele si prenumele: BRATU P; TRUS
Semndtura: aL/l

Data: )32/ 27 AV
Contrasemneazd

Numele si prenumele: CARAMAN NEAGU

Functia: Primar
Data: 23 -0/ 2yl




10. Participa la constatarea pagubelor cauzate culturilor agricole;

11. Tine evidenta terenurilor agricole degradate prin calamitati si face propuneri

entru analizarea acestor calamitati;

12. Intocmeste situatiile statistice §i le inainteazi in termenele prevézute de lege;

13. Pune la dispozitia compartimentului financiar contabil — impozite si taxe datele
din registrele agricole pentru calcularea impozitelor si taxelor la gospodariile
populatiei si unitatile cu personalitate juridica;

14. Controleazi realizarea la timp si in bune conditii a lucrérilor pentru intretinerea
pasunilor in functie de efectivele de animale urmarind incasarea taxelor de
pasunat aprobate prin Hotérdrea Consiliului Local, stabilite pe cap de animal,
intocmeste contracte de pasunat cu utilizatorii pasunii si urmareste derularea
acestor contracte pe parcursul anului agricol;

15. Intocmeste darile de seami si rapoartele statistice privind datele din registrul
agricol si le comunica persoanelor interesate;

16. Raspunde in termenul legal la corespondenta repartizat;

17. Indeplineste si alte sarcini prevazute prin actele normative in vigoare;

18. Indeplineste si alte atributii trasate de primar si secretar;

19. Atributii si responsabilitati privind utilizarea programelor informatice ,

responsabilitati si atributii privind arhivarea documentelor generate de

compartiment .

Atributiile privind urbanismul si amenajarea teritoriuluiconform Dispozitiei
797/23.09.2011, modificata prin Dispozitia 845/31.10.2011

1.Verifica documentatiile depuse in vederea obtinerii AC /AD si intocmeste
AD/AC 1in conformitate cu prevederile legii 50/1991 republicatd , cu
completdrile §i modifigarile ulterioare, normele metodologice de aplicare a
acesteia si a documentatiiloa de urbanism si amenajarea teritoriului , avizate si
aprobate potrivit legii;
2.Asigurd asistenta de specialitate in domeniu si in relatia cu publicul, faza
premergétoare autorizdrii;
3. Calculeazi taxa de autorizare pentru cererile ce urmeaza a fi depuse;
4. Intocmeste si tine evidenta AC/AD emise;
5. Intocmeste si tine evidenta controalelor efectuate in teren , conform programului
de control stabilit;
6.Urmdreste in teritoriu respectarea AC/AD emise si sesizeazd conducerea
primdriei asupra cazurilor de incédlcare a acestora . In vederea stabilirii
amenzilor;
7.Verificd in teritoriu aparitia unor constructii neautorizate si sesizeazé conducerea
primdriei;
8.Intocmeste note de constatare cu privire la incdlcarea regulamentului de
urbanism si le Tnainteazd conducerii primdriei in vederea stabilirii méasurilor
legale;
9.Urmareste ducerea la indeplinire a mésurilor impuse prin procesul verbal de
constatare a contraventiei, in urma controlului efectuat de organele din domeniu;
10.Urméreste comunicérile de incepere a lucrarilor pentru AC/AD emise ;
11. Participi la receptia lucrdrilor executate , in baza solicitérilor;
12.Aduce la cunostinta beneficiarului lucrarii autorizate taxa de regularizare a
autorizatiei; .
13.Duce la indeplinire toate dispozitiile scrise sau verbale ale primaruiui ;
14. Informeaza permanent asupra masurilor luate in domeniul sdu de activitate;
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Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: Inspector
2. Nivelul postului: Executie

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Studii de specialitate: Superioare administrative
. Perfectiondri (specializiri)
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate i nivel): mediu
Limbi striine (necesitate si nivel de cunoastere): mediu

Abilitati, calitdti si aptitudini necesare:
Cerinte specifice:
Competenid manageriald (cunostinfe de management, calitdti si aptitudini
manageriale) "

NO g

e

Atributiile prii’ind cadastru si agricultura

1. Particips efectiv la aplicarea si definitivarea lucrarilor impuse de Legea
Fondului Funciar nr. 18/1991 republicatd, medificatd si completati prin Legea
1/2000 si Legea 247/2005 ;

2. intocmeste si tine la zi registrul agricol, pe suport de hértie si in format
electronic, conform formularelor registrului agricol aprobate prin Hotararea
Guvernului:

3. Rispunde de pastrarca si securitatea registrelor agricole pentru evitarea
distrugerii, degradérii sau sustragerii acestora;

4. Verifici anual gospodariile inscrise in registrele agricole pentru constatarea
datelor declarate;

5. Culege informafii din teren privind productia vegetala i animala in scopul
stabilirii productiei medii pe hectar pe cuituri si a celei pe cap de animal;

6. Participa anuai la efectuarea recensamantului animalelor domestice in teritoriu
conform prevederilor legislatiei in vigoare, comunicd datele centralizate la
Directia de Statistica;

7. Elibereaza atestate de producator si carnete de comercializare & produselor

agricole si realizeaza evidenta lor;

[ntocmeste si elibereaza bilete de adeverire a proprietdtii animalelor;

Elibereaza adeverinte la cererea cetafenilor in baza registrelor agricole;

bl o



