COMUNA VISANI
BIROU/COMPARTIMENT
Protectie civila, situatii de urgenta

FISA POSTULUI

Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului: Inspector
2. Nivelul postului: Executie

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Studii de specialitate: Superioare
Perfectionari (specializari)
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): mediu
Limbi straine (necesitate si nivel de cunoastere): mediu

Abilitati. calitati si aptitudini necesare:
Cerinte specifice: ©
Competentd manageriald (cunostinte de management, calitifi si aptitudini
manageriale)
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Atributiile postului

- Organizeaza si conduce actiunile echipelor de specialitate sau specializate a voluntarilor in
caz de incendiu, avarii, calamitati naturale, inundatii, explozii si alte situatii de urgenta;

- Planifica si conduce activitatile de intocmire, aprobare, actualizare, péstrare si de aplicare a
documentelor operative;

- Asigura, verifica si mentine in mod permanent, in stare de functionare punctele de comanda
(locurilor de conducere) in situatii de urgenta civila si sa le doteze cu materiale i documente
necesare, potrivit ordinelor in vigoare:

- Asigurd masurile organizatorice, materialele si documentele necesare privind instiintarea si
aducerea personalului serviciului voluntar la sediul acestuia, in mod oportun, in cazul
producerii unor urgente civile sau la ordin;

- Conduce lunar, procesul de pregitire al voluntarilor pentru ridicarea capacitatii de
interventie, potrivit documentelor intocmite in acest scop:

- Asigura studierea si cunoasterea de cétre personalul serviciului voluntar a particularitatilor
localitatii si clasificirii din punct de vedere al protectiei civile precum si principalele
caracteristici ale factorilor de risc care ar influenta urmarile situatiilor de urgentd din zona de
competenta;

- Asigura baza materiald a serviciului voluntar prin compartimentul administrativ din cadrul
primdriei pe baza propunerilor instructiunilor de dotare:;

- Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si instalatiile din localitate care pot fi



folosite in situatii de urgenta pe care o actualizeaza permanent;

- Asigura incadrarea serviciului de interventie cu personal de specialitate;

- Informeaza primarul si compartimentul/specialistul de prevenire cu atributii pe linia
situatiilor de urgenta despre starile de pericol constatate pe teritoriul localitatii;

- Verifica modul cum personalul serviciului voluntar respecta programul de activitate si
regulamentul de organizare si functionare a serviciului voluntar;

- Executd instructaj general si periodic cu personalul muncitor din primarie:

- Intocmeste si verifica documentele operative ale serviciului;

- Controleaza ca instalatiile, mijloacele si utilajele de stins incendiu, celelalte materiale pentru
interventie de pe teritoriul localitatii sa fie in stare de functionare si intretinute
corespunzatoare:

- Tine evidenta participarii la pregatire profesionala si calificativele obtinute;

- Tine evidenta aplicatiilor, exercitiilor si interventiilor la care a participat serviciul voluntar;
- Urmareste executarea dispozitiilor date catre voluntari si nu permite amestecul altor
persoane neautorizate in conducerea serviciului:

- Participa la instructaje, schimburi de experienta, cursuri de pregitire profesionala, organizate
de serviciile profesioniste pentru situatii de urgenta;

-t - Participd la verificarea cunostintelor membrilor serviciului voluntar la incadrare, trimestrial
si la sfarsitul anului pentru atestarea pe post conform indicatorilor de calificare:

- impreund cu compartimentul/specialistul de prevenire verifica modul de respectare a
masurilor de prevenire in gospodariile populatiei si pe teritoriul agentilor economici din raza
localitatii;

- Face propuneri privind imbunitatirea activitatii de prevenire si eliminarea starilor de pericol;
- Pregiteste si asigurd desfisurarea bilangului anual al activitifii serviciului voluntar;

- Efectueaza lunar studiul ordonat prin programul difuzat de Inspectoratul pentru Situatii de
Urgenta in caiet special pregatit in acest scops -

- Executd atributiile prevazute in regulamentele si instructiunile pe linia protectiei civile,
prevenirii si stingerii incendiilor;

- Semneaza si raspunde pentru actele intocmite

Alte atributii:

- Introducerea datelor persoanelor contractuale in registrul general de evidenta a
salariatilor in format electronic si transmiterea lor cétre ITM

- Introducerea datelor persoanelor cu drept de vot in Registrul Electoral si transmiterea
lor catre Autoritatea Electorala Permanenta

- Efectuarea instruirii individuale privind securitatea si sanatatea in munca

- Atributii si responsabilitati privind programele informatice:

- Atributii si responsabilitati privind arhivarea documentelor generate in compartiment;

- Alte atributiuni date de cétre ordonatorul de credite

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1. Denumire: Inspector

2. Clasa:

3. Grad profesional: Superior

4. Vechimea in specialitate necesara:
Sfera relationala a titularului postului

a) Sfera relationald interna:
1. Relatii ierarhice:
- subordonat fata de primar




superior pentru.
. Relatii functionale:
. Relatii de control:
. Relatii de reprezentare:
b) Sfera relationala externd:
1. Cu autoritai si institutii publice: L.S.U. Braila
2. Cu organizafii internationale:
3. Cu persoane juridice private:
¢) Limite de competentd:
d) Delegare de atributii $i competenta:
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Intocmit de : )
Numele si prenumele: BABEANU GHEORGHE

Functia publicd de /(? ucere: Secretar
Semnadtura: ﬁ ety

Data intocmirii: of. 2014

Luat la cunostinta de catre ocupantul postului
Numele si prenumele: NAZI ASILE
Semnatura: /\é -

Data: 22 of 2574
Contrasemneazd

Numele si prenumele: CARAMAN NEAGU
Functia: Primar

Data: (.2 -9) 2ot .
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